
Последовательность действий предоставления государственной услуги  
по лицензированию образовательной деятельности 

Заявитель – организация, осуществляющая 
образовательную деятельность, ИП  
(соискатель лицензии, лицензиат) 

Представляет заявление и документы  
в электронном виде через Единый портал или личный кабинет  

ИС АКНДПП 

Ответственный специалист 
уполномоченного органа 

Осуществляет регистрацию поступившего заявления и документов и 
проверяет полномочия представителя соискателя лицензии 

(лицензиата) 

Проведение проверки заявления и документов специалистом, ответственным за прием документов, с целью выявления: 
а) относится ли заявитель к организациям, осуществляющим образовательную деятельность, 

лицензирование которых осуществляется уполномоченным органом; 
б) имеет ли право заявитель реализовывать заявленные к лицензированию образовательные программы 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере образования; 
в) факт уплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги 

Проверка заявления и прилагаемых к нему документов  
на полноту и правильность оформления (заполнения). 

Передача документов ответственному специалисту  
для проведения процедуры лицензирования 

Возврат соискателю лицензии (лицензиату) заявления и 
прилагаемых к нему документов с мотивированным 

обоснованием причин возврата (подготовка уведомления 
уполномоченного органа о возврате) 

Соответствуют Не соответствуют 



Проведение процедуры предоставления лицензии, 
внесения изменений в реестр лицензий 

Проверка полноты и правильности оформления (заполнения) заявления и прилагаемых документов 
специалистом, ответственным за работу с документами 

Подготовка уведомления о приеме заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению  
с решением о проведении документарной оценки соответствия 

Положительный результат Отрицательный результат 

Оформление оценочного листа, содержащего список контрольных вопросов, 
ответы  на которые должны свидетельствовать о соответствии соискателя лицензии (лицензиата) 

лицензионным требованиям 

Проведение документарной оценки соответствия: 
- направление запросов; 

- проверка соответствия представленных сведений на достоверность; 
- анализ представленных образовательных программ 

Подготовка Акта оценки по результатам оценки соответствия 

         Подготовка проекта распорядительного 
документа  об отказе в предоставлении 

лицензии либо внесении изменений в реестр 
лицензий и его согласование. 

         Подготовка проекта уведомления 
уполномоченного  органа об отказе  

в предоставлении лицензии либо внесении 
изменений в реестр лицензий 

     Подготовка проекта распорядительного  
     документа  о предоставлении лицензии 

либо  о внесении  изменений в реестр 
лицензий и его согласование. 

        Подготовка проекта уведомления 
уполномоченного  органа о принятии 

решения о предоставлении лицензии либо  
о внесении изменений в реестр лицензий 

Направление (вручение) соискателю лицензии (лицензиату) соответствующего Уведомления  
по месту нахождения соискателя лицензии (лицензиата) и направление сведений в федеральный орган 

исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц 

Подготовка уведомления уполномоченного органа 
о необходимости устранения  

в 30-дневный срок выявленных нарушений  
и (или) предоставления недостающих документов 

Устранение соискателем лицензии (лицензиатом) 
выявленных нарушений, оформление надлежащим 

образом заявления и представление в полном 
объеме необходимых документов в течение  
30 дней с момента получения уведомления 

уполномоченного органа 

Возврат соискателю лицензии (лицензиату) 
заявления и прилагаемых к нему документов 

                 с мотивированным обоснованием  
           причин возврата (подготовка и  

        направление Уведомления 
уполномоченного органа  о возврате заявления  

и прилагаемых документов) 


